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uvop

Interni protikorupéni program Ceské agentury na podporu obchodu (CzechTrade) (dale jen ,IPP CT“)
byl zpracovan a aktualizovan ve smyslu usneseni vlady ze dne 16. ledna 2013 €. 39, kterym byl schvalen
dokument Od korupce k integrité — Strategie vlady v boji s korupci na obdobi let 2013 a 2014, ve znéni
usneseni vlady ze dne 2. fijna 2013 €. 752, na zakladé usneseni vlady ze dne 13. listopadu 2013 ¢. 851,
kterym byl schvalen Ramcovy resortni interni protikorupéni program, ve znéni usneseni vlady ¢. 1057
ze dne 15. 12. 2014 o VIadni koncepci boje s korupci na Iéta 2015 az 2017 a o Akénim planu boje
s korupci na rok 2015 za soucasné primérené aplikace nafizeni vlady ¢. 145/2015 Sh., o opattenich
souvisejicich s oznamovanim podezieni ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim ufadu. IPP CT
je dana povinnost pravidelného ro¢niho vyhodnocovani a aktualizace, a to vidy k datu 30. zafi
kalendainiho roku a zvefejnéni jeho aktualniho znéni na internetovych strankach Ceské agentury na
podporu obchodu/CzechTrade (dale jen ,CT“) do 30. listopadu kalendarniho roku (v sekci
»2Zverejfiované informace“- , Interni protikorupcni program CzechTrade”).

DEFINICE POJMU KORUPCE

Korupci Ize charakterizovat jako vztah dvou stran (pficemz i v tomto smluvnim vztahu plati, Ze
na jedné strané muUZe byt vice subjekt(l), ve kterém jedna strana porusi své povinnosti, predevsim
pak zneuZije urcitou pravomoc (zneuZiti pravomoci v sobé zahrnuje téZ zneuZiti postaveni), za coz
ziskd neoprdvnéné zvyhodnéni pro sebe nebo jiného, a to z vlastniho podnétu nebo z podnétu jiné
osoby, pricemz i druha strana ziskd urcité neoprdavnéné zvyhodnéni pro sebe nebo jiného, a mezi
porusenim povinnosti a neopravnénym zvyhodnénim je souvislost (spojitost).

Pojem korupce zahrnuje spolecenské jevy, které se svym charakterem lisi. LiSi se formy Uplatku
(poskytnuti nejen finanénich prostfedkd, ale i poskytnuti informaci, véci, spoleéenskych vyhod,
sluzeb, protisluzeb apod.), vyse uUplatku, rozsah zainteresovanych osob, slozitost (od predani
Uplatku po slozité toky penéz) i délka procest (od jednorazové korupce po dlouhodobou
organizovanou aktivitu). Vedle Uplatkarstvi patfi k hlavnim formam korupce i nepotismus a
klientelismus.

Korupci chapeme jako slib, nabidku, poskytnuti Uplatku nebo jiné neopravnéné vyhody s cilem
ovlivnit nééi jednani nebo rozhodnuti. Korupci nazyvame také Zadost o Uplatek a pftijeti Uplatku.

Boj s korupci musi byt trvaly, celospole¢ensky, nadstranicky proces, nikoli jednotlivé
uskutecriovana ¢i jednorazova opatreni. Formy a zpUsoby korupce se neustale vyvijeji spolu s
vyvojem ekonomického a socidlniho prostredi, a stejné tak se musi neustale vyvijet uskute¢riovany
boj s korupci.

Postih korupcniho jednani upravuje zejména zdkon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpisl. Korupéni jednani déle postihuje i zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik,
ve znéni pozdéjsich predpist, zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis(,
a fada dalSich pravnich predpis. Nékteré formy korupce nejsou natolik spolecensky skodlivé, Ze
by musely byt postihovany zakonnymi sankcemi. V téchto pfipadech (napf. vyuzivani znadmosti) se
tak jedna ,jen” o jedndni neetické, nemoralni, nikoli vSak protipravni.




Z&fi 2015

CilipPCT

- Odstranéni a/nebo v maximalni moziné mife omezeni predpokladl pro vznik korupéniho
jedndni v ramci CT

- ldentifikovat rizikovad mista, aktivity a jejich oblasti, pfi kterych by mohlo dochazet ke vzniku
korupce

- Definovat zasadni systémové postupy a opatreni k jejich minimalizaci

Nastroje k dosazeni cile:

- Prevence korupcniho jednani

- Nastaveni zdsad identifikace a fizeni korup¢nich rizik

- Nastaveni postupl pro odhalovani korupce

- Monitoring jednotlivych Gkoll pfijimanych v oblasti boje s korupci ze strany vlady

1. VYTVARENI A POSILOVANi PROTIKORUPCNIHO KLIMATU

Jednim z klicovych bodl IPP CT je vytvareni prostredi, v némz je odmitano korupcni jednani a je
zdUraziovana ochrana majetku statu. Hlavnimi nastroji pro budovani takového prostfedi jsou
propagace protikorupéniho postoje predstavenymi/vedoucimi zaméstnanci, propagace etickych zasad,
osvéta a posilovani moralni integrity zaméstnanc formou vzdélavani zaméstnancll a nastaveni
dlvéryhodného mechanismu pro oznameni podezfeni na korupcni jednani.

1.1 Propagace protikorupcniho postoje vedoucimi zaméstnanci

Jednou z hlavnich povinnosti vedoucich zaméstnancll CT je prosazovani protikorupénich postojl
a zajistovani chovani a jednani zaméstnanci podle Etického kodexu zaméstnancl CT (dale jen
,Eticky kodex”). Vedouci zaméstnanci pfi své praci prosazuji protikorupéni opatieni a své
podfizené zaméstnance seznamuiji s konkrétnimi priklady korupéniho jednani. Také upozoriuji na
zpUsoby jejich predchazeni. Zaméstnanci museji byt seznameni s korupénimi riziky svych ¢innosti
a postupy jak témto rizikim predchazet, jak tyto situace resit, jak jim pfedchazet a jak se vyvarovat
stfetu zajma.

Protikorupéni opatieni s vyuZitim nastroju definovanych v cilech IPP CT :

1. CT jako zaméstnavatel

- do systému fizeni formou internich predpisli zapracovat prvky, které brani vzniku korupéniho
prostiedi (vybérova fizeni, rozhodovani vice osobami, jednoznacny a jednotny vyklad spornych
zdkonnych ustanoveni, vylouceni stfetu zajm0 a mozné podjatosti, kontrolni mechanizmy,...),

- dusledné provadét kontrolu aktudalnosti a dodrzovani internich predpisd,

- jednoznacné urcit kompetence - vymezit pravomoci a odpovédnosti za ¢innosti s moznym
korupénim jednanim (napf. oddélit evidenci podanych Zadosti od vykonu spravniho fizeni u
agend, kde je moZnost zvyhodriovani klientl antidatovanim pfrijeti Zadosti a pfednostnim
vydanim rozhodnuti),

- proskolovat zaméstnance,

- ddvat verejnosti maximum moznych informaci o rozhodovacich procesech v CT,

- zajistit otevreny a rovny pfristup k informacim,

- dasledné prosetfovat podnéty signalizujici podezfeni na korupci.
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2. Zaméstnanci CT

- nestavat se zranitelnym (vydiratelnym), nevytvaret potencidlni podminky pro moznou korupci,
ale naopak jim svym jednanim a chovanim predchazet,

- jednat a rozhodovat nestranné, dodrzovat platné predpisy,

- sezndmit se s Etickym kodexem a dodrzovat jej,

- dle zakoniku prace: v souvislosti s vykonem zaméstnani nepfijimat dary nebo jiné vyhody, s
vyjimkou darl nebo vyhod poskytovanych zaméstnavatelem, u néhoz jsou zaméstnani, nebo
na zakladé pravnich predpis(,

- dokumentovat postup tam, kde by mohlo dojit k podezfeni na korupci nebo k pokusu o ni
(provadéni zaznaml do spisu, pracovni postupy by mély byt transparentni tak, aby prace
mohla byt kdykoliv pfekontrolovana; informovani nadfizeného zaméstnance),

- jedndnis potencidlni moZnosti pokusu o korupci provadét za pritomnosti dalSiho zaméstnance,

- odmitat nabidky pozitkd, kdy nabizejici Zadnou protisluzbu nepoZaduje, ale cilené u
pfijimajiciho vyvoldva pocit zavazku,

- pokud mozno neudrzovat soukromé styky se subjekty, ve vztahu k nimz CT vykonava Cinnosti
s potencidlni moznosti korupce,

- neprodlené oznamit pfimému vedoucimu zaméstnanci, pokud jsou ve vyfizované véci podjati,
nebo by u nich mohlo dojit ke stfetu zajm,

- nevyhovovat pfipadnému nevhodnému natlaku vedoucich zaméstnancd, ani obéant (napf. na
prednostni vyfizeni jejich zalezitosti),

- upozornit pfimého vedouciho zaméstnance, pokud se domnivaji, Ze existuje moznost korupce
z dlvodu nespravného pracovniho postupu nebo nedostatec¢né kontroly,

- neprodlené oznamit pfimému vedoucimu zaméstnanci (v pripadé podezieni na korupcni
jedndni primého vedouciho zaméstnance jeho pfimému vedoucimu zaméstnanci) Uplné
informace o ptipadném podezieni z korupcniho jednani,

- nezneuzivat informace ziskané v souvislosti s vykonem zaméstnani ve prospéch vlastni nebo
nékoho jiného.

3. Vedouci zaméstnanci CT (nad ramec povinnosti stanovenych fadovym zaméstnancum CT)

- propagovat a prosazovat protikorupéni postoje = zakladni povinnost kazdého vedouciho
zaméstnance,

- vytvaret a posilovat prostfedi odmitajici korupci, snizovat motivaci zaméstnancui ke korupci
a zvySovat pravdépodobnost jejiho odhaleni,

- vytvaret takové pracovni podminky, aby mozZnost korupéniho jednani byla minimalizovana,

- neobchazet pri udélovani prikazli sluzebni poradek (subordinaci),

- zverejiovanim informaci umozZnit vefejnou kontrolu hospodareni statu jak zaméstnanci, tak
verejnosti, a tim zvySovat pravdépodobnost odhaleni korupce a odrazovat od korupcniho
jednani,

- aktivné propagovat Eticky kodex a pribéiné vyhodnocovat jeho ucinnost; fesit zjisténa
poruseni Etického kodexu podtizenymi zaméstnanci,

- zajistovat protikorupéni proskoleni zaméstnancl vykonavajicich vzhledem ke korupci rizikové
¢innosti,

- dusledné kontrolovat praci podfizenych zaméstnanc,

- dusledné prosetifovat podnéty signalizujici podezieni na korupci.

1.2 Eticky kodex

Eticky kodex zaméstnancl CT je dostupny vSsem zaméstnanclm na sharepointu CT a je pfilohou €. 2
Pracovniho fadu vydaného pod ev. ¢. : CT-R—RED-04/10.04.
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Eticky kodex je v tomto opatieni formulovan stru¢né a srozumitelné, viem vedoucim zaméstnancim
je v ném uloZeno sezndmit podtizené zaméstnance pfi nastupu do zaméstnani s timto dokumentem.
Vedouci zaméstnanec je také odpovédny za dodrZovani obsahu kodexu etiky jemu podfizenymi
zaméstnanci a nastaveni kontrolniho systému jeho dodrZovani v zavislosti na velikosti Utvaru a
predmétu jeho Cinnosti. Poruseni Etického kodexu je posuzovdno jako poruseni zakoniku prace, resp.
Pracovniho fadu CT (vnitfniho pfedpisu) se vSemi jeho dasledky.

1.3 Vzdélavani zaméstnanct

Nové pfichozim zaméstnanclm CT jsou v ramci vstupniho Skoleni poskytnuty zékladni informace
o programu boje s korupci. V oblasti vzdélavani bude dale postupovano podle platnych internich norem
tykajicich se vzdélavani zaméstnancd.

Dal$i moznosti vzdélavani zaméstnancl v této oblasti je Ucast na externich/internich Skolenich,
seminarich nebo konferencich tykajicich se tématiky boje s korupci. Vedouci Utvar(l jsou povinni
zaméstnance svych uatvarl pravidelné skolit (min. 1x roc¢né) v oblasti protikorupéni tematiky
(dodrzovani etickych zasad pfi vykonu prace, boj proti korupénimu jednani, nasledky odhalenych
korupcnich jednani, detekce korupcnich jednani apod.) Tento postup lze také uskutecnit v ramci
spoleéné vzdélavaci aktivity, at jiz na Urovni jednotlivych Gtvard ¢i s pisobnosti pro cely CT, &i v rdmci
tematicky zamérenych seminard uréenych vsem zaméstnancim CT.

1.4 Systém pro oznameni podezieni na korupci

V rdmci stavajici organizacni struktury CT je uréen zaméstnanec pravniho oddéleni, ktery pftijima
oznameni a Cini ukony tykajici se prosetreni v nich obsazenych podezreni (dale jen ,prosetfovatel”),
pfi¢emzZ postup prosetireni a formy podani ozndmeni jsou definovany nize.

1.4.1. Oznamovani protipravniho jednani zaméstnanci CT lze ¢init prostfednictvim:

1) podani ozndmeni prosetfovateli, ktery

a) pfijima oznameni, sestavuje nestrannou komisi pro prosetieni v nich obsazenych podezreni, tykaji-
li se zameéstnance CT,

b) kontroluje a spravuje obsah schranky pro pfijem oznameni v listinné podobé a uloZisté prijatych
datovych zprav adresy elektronické posty pro pfijem ozndmeni v elektronické podobé kazdy pracovni
den, sepisuje zaznam ustniho podani ozndmeni s oznamovatelem,

c) utaji totoZnost oznamovatele, ktery o to v ozndmeni pozdda. ProsSetfovatel v tomto ptipadu
postupuje tak, Ze vloZi original ozndmeni, popripadé dalSich dokumentu obsahujicich Gdaje, ze kterych
Ize dovodit totoZnost oznamovatele, do zapeceténé obalky a pro potieby vedeni spisu vyhotovi jejich
kopie, v nichz tyto udaje znecitelni,

d) prosetieni podezieni bude ukonceno do 20 kalendarnich dn ode dne pfijeti nebo postoupeni
oznameni a ve zvlast sloZitych pfipadech do 40 kalendarnich dnd ode dne prijeti nebo postoupeni
oznameni,

e) vyhotovi o pribéhu a vysledcich prosetfeni pisemnou zpravu. Potvrdi-li se prosetfenim podezieni
uvedené v ozndmeni, zprdva dale obsahuje navrh opatreni, jez maji byt ucinéna,

f) zasle zpravu o prosetieni oznamovateli, je-li mu znam. Potvrdi-li se prosetifenim podezieni uvedené
v oznameni, zpracuje generalnimu tediteli pisemnou informaci v souladu s ¢lankem 4.1.,

g) vyrozumi o uc¢inénych opatfenich oznamovatele,
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h) zjisti-li, Ze ozndmenym protipravnim jednanim mohlo dojit ke spachani trestného ¢inu, neprodlené
postoupi ozndmeni orgadnu ¢innému v trestnim Fizeni. Zjisti-li, Ze oznamenym protipravnim jednanim
mohlo dojit ke spdchani spravniho deliktu, neprodlené postoupi ozndmeni spravnimu orgdnu
pfislusnému k jeho projednani,

i) eviduje ozndmeni a s nimi souvisejici dokumenty v samostatné evidenci dokumentd; vede spis
vytvoreny v souvislosti s ozndmenim oddélené od ostatnich spist, skartacni Ih(ta pro tento spis je
urcena v délce 10 let (z fyzickych osob pUlsobicich v CT maji k evidenci po dobu jejich vedeni a uchovani
pristup pouze prosetfovatel a interni auditor); obsah obdlky Ize po dobu jejiho uchovani v CT
zptistupnit pouze pro potieby trestniho fizeni, soudniho fizeni nebo spravniho fizeni, je-li to nezbytné
pro dosazeni jejich ucelu),

j) ptedlozi gesénimu Utvaru zfizovatele ke dni 5. 10. pfislusného kalendafniho roku pisemnou zprdvu o
reSenych pripadech korupéniho charakteru. Ve zpravé uvede alespori celkovy pocet oznameni, pocet
oznameni, kterd byla predana k prosetreni jinému prosetfovateli, organu ¢innému v trestnim fizeni
nebo spravnimu orgdnu prislusnému k projednani spravniho deliktu, pocet probihajicich prosetreni,
pocet ukoncéenych prosetreni, zjiSténé nedostatky a opatfeni u¢inénd na zakladé zprdv o prosetreni.

2) schranky pro ptijem listinnych oznameni poukazujicich na korupcni jednani na CT, kterd se nachazi
ve 2. patfe budovy (umisténa na registrature u recepce CT) a je pFistupna vsem zaméstnanctim bez
omezeni,

3) elektronické posty pro pfijem oznameni v elektronické podobé - korupce@czechtrade.cz,

4) anonymniho formulafe pro zaméstnance (viz Pfiloha €. 4).

Minimalni rozsah oznameni podezieni na korupéni jednani:
1) identifikace osob podezielych ze spachani neptipustného jednani a vSech dalSich osob
profitujicich z nepfipustného jednani,
2) podrobny a souvisly popis neptipustného jednani véetné casového sledu,
3) konkrétni dikazy o neptipustném jednani nebo jiné konkrétni poznatky podporujici podezieni
ze spachani nepfipustného jednani.

1.4.2 Podavani stiznosti, podnétli a oznameni

K protikorupénim opatfenim CT patfi i vyfizovani stiznosti, podnéti a oznameni na podezieni
z korupcniho jednani od externich subjektl. V tomto kontextu jsou pfipadni stéZovatelé opravnéni
obracet se na CT se stiznostmi napf. proti nevhodnému chovani pracovnikl CT, ¢i proti nespravnému
Urednimu postupu. Kazdy podnét na mozné korupcni jednani, ktery CT obdrzi prostfednictvim nize
uvedenych adres, je posouzen a v pfipadé, Ze je shledan jako opodstatnény, je postoupen
prosetrovateli.

Stiznosti, podnéty a ozndmeni lze podavat prostfednictvim :

1) e-mailové adresy pro podnéty a stiznosti — korupce@czechtrade.cz

2) listinného ozndmeni — mozno zaslat ¢i osobné dorudit na adresu — Ceska agentura na podporu
obchodu/CzechTrade, Dittrichova 21, 128 01 Praha 28.

Minimalni obsah podani :
= jméno, pfijmeni, kontaktni postovni adresu a podpis stéZzovatele,



Z&fi 2015

= oznaceni firmy, jeji sidlo, oznaceni a podpis statutarniho zastupce, stézuje-li si
pravnicka osoba,

= struény popis toho, ¢eho se stézovatel domdha, pfipadné uvedeni, jaké prdvo
stéZovatele bylo poruseno a jakym zplsobem,

= konkrétni Udaje, které pomohou pfi proSetfovani.

Na internetu Ize také najit na webové adrese www.korupce.cz podrobné informace tykajici se boje
s korupci v Ceské republice, véetné aktualni VIadni koncepce boje s korupci, Protikorupéniho manudlu
pro ob&any a kontaktd na Urad vlady & ministerstva a ostatni organy statni spravy v pfipadé podezieni
na korupci.

1.5. Ochrana oznamovatelt

CT si je védom, Ze oznamovatelé korupéniho jednani, jako klicové osoby v procesu odhalovani korupce
a podvodd, jsou velmi zranitelnou skupinou a mohou byt vystaveni pracovni Sikané. Zaméstnanci jsou
zpravidla prvni, kdo se o nekalych praktikach na pracovisti dozvi. CT dba na to, aby nebylo mozné
zverejnit totoznost oznamovatele bez jeho souhlasu, a snazi se chranit oznamovatele proti jakémukoli
znevyhodriovani v dlsledku podaného oznameni. CT chrani jakékoli oznameni, které bylo uéinéno
v dobré vife ve smyslu divodného presvédceni, i prestoze bylo napf. mylné. Pfi Umysiném
nepravdivém oznameni bude postupovano podle platnych pravnich predpis(.

2. TRANSPARENTNOST

CT povazuje za kli¢ovy nastroj ucinné prevence korupcéniho jednani prfedevsim transparentnost. Mira
transparentnosti obecné a zejména ve verejném sektoru vyznamné ovliviiuje miru korupce ve
spole¢nosti.

.....

webového rozhrani www.czechtrade.cz . Stranky jsou rovnéz zdrojem informaci o aktivitach CT, jakozto
organizace zfizené na podporu exportnich aktivit podnikatelskych subjektd.

Vysledky kontrol, které provadéji jednotlivé slozky vnitiniho kontrolniho systému, a vysledky Cinnosti
vnéjsich kontrolnich organ(, jsou vyhodnocovéany i z hlediska mozné korupce. Na zakladé téchto
rozbord jsou na pfislusnych fidicich Urovnich prijimana opatfeni k odstranéni nedostatk’ a zabranéni
jejich opakovani. Soucasné jsou doplfiovany a prislusné vnitini predpisy CT.

Pokud jsou v rdmci kontrol zjistény skutecnosti, ze kterych pro CT vyplyvd oznamovaci povinnost
ve smyslu trestniho radu, je podano oznameni orgdnim ¢innym v trestnim fizeni.

Vsechny uvedené oblasti jsou v ramci CT upraveny pfislusnymi vnitfnimi predpisy, kterymi je zajisténa
aplikace a provedeni pfislusnych obecné zavaznych pravnich predpis a jejich doplnéni.

2.1. Zverejnovani informaci o vefejnych prostredcich

Transparentnost umoznuje kontrolu hospodareni CT jak zaméstnancim, tak vefejnosti. Zvysuje
pravdépodobnost odhaleni mozného korupcniho jednani a tim také od néj odrazuje.

CT zvefejiiuje Vyrocni zpravu o ¢innosti CT. Informace jsou dostupné na http://www.czechtrade.cz ,
v sekci predstaveni CzechTrade a Vysledky.

Zverejnovani informaci o vefejnych zakazkach je upraveno zakonem ¢. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist, a Opatfenim ministra primyslu a obchodu, kterym se vydava
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Metodika verejnych zakazek (dale jen ,Metodika“). Touto Metodikou jsou upraveny postupy pfi
uplatiiovani zdkona a dalsich souvisejicich predpist u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek
a postupy u verejnych zakazek malého rozsahu. Agentura ma zpracovanu vlastni smérnici k zaddvani
verejnych zakazek, dle které postupuje.

Informace a dokumenty k vefejnym zakdzkdm jsou zverejiiovany:

e na profilu zadavatele,
e ve Véstniku verejnych zakazek,
e v Utednim véstniku Evropské unie.

A dale dle smérnice, ktera upravuje i zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu a ktera zpfisfiuje a
upfesiuje ustanoveni zdkona, jsou uverejiovany zaddvaci dokumentace vefejnych zakazek s
predpokladanou hodnotou od 100 tis. K¢ bez DPH na internetovych strankdach agentury. Informace
k zakazkdm soutéZenych na e-trZisti jsou na ném automaticky i ukladany a uverejnény.

Informace tykajici se verejnych zakazek jsou dostupné na www.czechtrade.cz, v sekci Verejné zakdzky.

CT zverejiiuje nabidky prodeje veskerého nepotrebného majetku uréeného k prodeji na svych
internetovych strankach v sekci ,, Zverejiiované informace.

Nemovity majetek, resp. evidenéni data o administrativnich budovach v hospodareni rezortu, jsou
evidovany v systému Centralni registr administrativnich budov (CRAB), ktery spravuje Ufad pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych. V systému jsou vloZeny a postupné se dopliuji data
o pravnich vztazich a pravidelné Ctvrtletné se zverejiuji ekonomické Udaje o provozu podle vydané
metodiky.

Nakupy jsou provadény napt. formou elektronizace zaddvacich fizeni, centralizovanym nakupovdnim
nebo zadavanim verejnych zakazek prostfednictvim elektronického trzisté. Smlouvy se zverejiuji na
profilu zadavatele v elektronické formé (format pdf ¢i jpg) v souladu se zdkonem o verejnych
zakdazkach.

CT zverejnuje informace o verejnych prostredcich dle platnych a ucinnych pravnich predpist ( zakon ¢.
106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
v platném znéni, zak. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni, zakon ¢. 219/2000
Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich, v platném znéni, zakon ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole, v platném znéni a v rozsahu daném vnitfnim predpisem organizace :

- informace o vysledcich hospodareni v ramci Vyrocni zpravy
- informace k vybéru dodavatell véetné verejnych zakazek

- informace k poskytovani dotaci, evropskych i jinych fonda
- informace vztahujici se k naklddani s majetkem agentury

- informace o uskutecnénych verejnych zakazkach

- uzaviené smlouvy véetné dodatk

2.2. Zverejnovani informaci o systému rozhodovani

Zverejiiovani informaci o systému rozhodovani v CT je provadéno v souladu s platnou legislativou,
v rozsahu daném vnitfnimi predpisy. Informace o systému rozhodovani CT pro verejnost jsou soucasti
povinné zvefejriovanych informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisl a jsou zverejriovany na www.czechtrade.cz, v ziloZce Povinné informace.
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V ramci transparentniho zpfistupfiovani informaci o struktufe a kompetencich pfi rozhodovani jsou
na webové strance CT zvefejiovany nasledujici idaje:

a) Pusobnost CT
b) Organizacni struktura CT
c) Seznam poradcll a poradnich organd CT

Vsichni zaméstnanci maji povinnost dodrzovat obecné zavazné prdvni normy a vnitfni predpisy CT.
Vedouci zaméstnanci maji povinnost dohlizet na dodrZovani obecné zdvaznych prdvnich norem i
vnitfnich predpis CT u podfizenych zaméstnancli v ramci jejich Utvard. Za zakladni predpoklad
nekorupcniho prostredi povaZzuje CT striktni dodrZzovani jiz existujicich norem a dlsledné vyvozovani
sankci pfi jejich neplnéni.

2.3. Zverejiovani ostatnich informaci
Na www.czechtrade.cz, v sekci Povinné informace — Prehled zdkon( je moino dohledat seznam

platnych pravnich predpist CT, ktery je pribézné aktualizovan. Jedna se o prehled nejdllezitéjsich
pravnich predpist, jimiz se CT p¥i své ¢innosti Fidi.

3. RiZENi KORUPENICH RIZIK A MONITORING KONTROL

Korupéni riziko je moznost, Ze pti zajistovani ¢innosti CT nastane urdita udalost, jednani nebo stav
s naslednymi nezadoucimi dopady na plnéni schvalenych zamér( a cild.

Aktivni Fizeni korupcnich rizik napomaha identifikovat oblasti se zvySenym korupénim potencidlem
a provérovat a posilovat existenci a funkénost kontrolnich mechanism( v téchto oblastech. Cilem je
nastavit ucinné fidici a kontrolni mechanismy a zajistit efektivni odhalovani korupéniho jednani.

Rizeni korupénich rizik obsahuje 3 hlavni €asti: hodnoceni korupénich rizik, monitoring kontrolnich
a fidicich mechanismU a prosetrovani rizikovych oblasti.

3.1. Hodnoceni korupénich rizik

Problematika rizik, véetné rizik korupcnich, je pravidelné vyhodnocovana v ramci u¢inného nastaveni
fidicich a kontrolnich mechanismU. Mapa celkovych rizik je v ramci CT kaZzdoroc¢né aktualizovana vidy
ke 31. 1. a 31. 7. pfislusného roku. Tato aktualizace probihd prostrfednictvim metodiky fizeni rizik v CT
(CT-P-RPJ-03/09.09), kde jsou vyhodnocovana rizika podle zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjsich predpisl, ktery je proveden
Metodickym pokynem €. 6CHJ Ministerstva financi CR (k jednotnému uplatfiovani zavaznych pravidel
a doporuceni pro systém fizeni rizik v orgdnech verejné spravy) a Metodickou pomlckou ¢. 17
Ministerstva financi CR, k nastaveni Fidici kontroly podle COSO ERM se zaméfenim na fizeni rizik
v organech statni spravy.

V katalogu jsou uvedena rizika korupce implicitné (latentné) uréitym podilem v mnoha rizicich
identifikovanych a zatazenych do katalogu rizikovych oblasti.

Od roku 2015 bude hodnoceni korupcnich rizik v CT provadéno oddélené od celkovych rizik CT.
Hodnoceni korup¢nich rizik obsahuje:

a) identifikaci a hodnoceni korupcnich rizik ve vSech dotcenych oblastech
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Byl vyhotoven samostatny katalog korupcnich rizik (viz Priloha €. 1), ve strukture odrazejici mozné
rizikové oblasti.

Korupcni rizika jsou charakterizovdna dvéma parametry: pravdépodobnosti vyskytu rizika a jeho
moznym nezadoucim dopadem; s hodnotami pohybujicimi se v intervalu od 0,1 do 5,0 (viz tabulky).

Pravdépodobnost vyskytu rizika

Hodnota | Oznaceni Popis
1 Témér nemoiné Vyskytne se pouze ve vyjimecnych pfipadech
2 Vyjimecné mozné Nékdy se mlze vyskytnout, ale neni to pravdépodobné
3 BéZné moziné Nékdy se mlze vyskytnout
4 Pravdépodobné Pravdépodobné se vyskytne
5 Hranidi s jistotou Vyskytne se skoro vzdy
Dopad rizika
Hodnota | Oznaceni Popis
1 Témér neznatelny — | Nemd vliv na ¢innost CT, na Urovni managementu neni potieba
velmi maly resit
2 Drobny - maly Ma vliv pouze na vnitfni chod nékterych oddéleni, vétSinou
vyfesi vedouci oddéleni
3 Vyznamny - stfedni Negativni vliv na dosaZeni stanovenych cill, vyZaduje feseni
reditell odboru ¢i sekci
4 Velmi vyznamny - | Riziko ma vyznamny vliv na ¢innost CT a negativné ovliviiuje
vysoky dosazeni stanovenych cild organizace, feseni je vyZzadovano od
vrcholového vedeni
5 Nepfrijatelny — velmi | Riziko by mohlo mit vliv na existenci CT a poskodit dobré jméno
vysoky ¢i zpuUsobit ztratu vérohodnosti, vyZaduje se fFeSeni od
vrcholového vedeni organizace

Soucinem hodnot téchto dvou parametrl je vyznamnost rizika, kterad charakterizuje Uroven korupcéniho
rizika. V rdmci metodiky fizeni korupcnich rizik v agenture CZ jsou definovany tfi stupné vyznamnosti
korupéniho rizika: korupcni riziko nizké (interval 0-2) stfedni (interval 3-8) a vysoké (interval 9 — 25).

Ciselné ohodnoceni a nasledné zatfidéni korupénich rizik do jednotlivych skupin podle vyznamnosti
neodrazi hodnoceni Urovné manazZerské profesionality, ale vyjadfuje pouze korupcni potencidl
jednotlivych ¢innosti a je indikdtorem pro presnéjsi uréeni oblasti, jimz je nutné vénovat zvySenou
pozornost.

Korupéni rizika budou vyhodnocovdna na drovni rizikovych oblasti. Pro ziskani detailnéjsiho pohledu
na jednotliva rizika bude za kazdou oblast vyplnéna samostatnd tabulka, kde bude kromé stanoveni
pravdépodobnosti, dopadu a vyznamnosti korupcnich rizik podrobné popsan scéndf moziného
korupéniho jednani, souvisejici predpisy pro snizeni korupcniho jednani a hlavné pak zpUlsob, kterym
bude pravdépodobnost vyskytu nebo dopad tohoto jednani snizena, popf. zcela eliminovana (viz
Ptiloha ¢. 2).
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b) mapa korupcnich rizik

Hodnoty stanovené u jednotlivych rizik budou agregovany na uroven CT, tzn. bude vytvorena
a kazdorocné aktualizovana mapa korupcnich rizik CT, vzdy ke 30. 9. (viz Pfiloha €. 3).

c) stanoveni strategie Fizeni korupcnich rizik

Nastavena strategie fizeni korupcnich rizik bude na zékladé protikorupcnich auditli, vyhodnocovani
mapy korupénich rizik, informaci z Ufadu vlady CR a tzv. ,best practice” aktualizovéna.

d) pfijeti opatieni ke sniZeni pravdépodobnosti ¢i dopadu korupcnich rizik

Ke vsem rizikm, kterd budou identifikovana v rdmci mapy korupcnich rizik podle jednotlivych oblasti,
budou pfijimana relevantni opatfeni ke snizeni ¢i Uplné eliminaci téchto rizik. Zakladem téchto opatreni
bude dodrzovani pravnich a vnitfnich predpist. Tyto obecné predpisy, platné pro vSsechny zaméstnance
CT, déle doplni dalsi specifickd opatfeni podle jednotlivych odbortd ¢i sekci, s konkrétnimi terminy
a konkrétnimi odpovédnostmi.

3.2. Monitoring kontrolnich mechanismt odhalujicich korupci

Monitoring mechanismU pouzivanych k identifikaci, resp. k odhalovani korupcnich rizik bude
zabezpecen pravidelnym testovanim. Hodnoceni Urovné fidicich a kontrolnich mechanismi je zasadni
z hlediska toho, jak jsou Ucinné pro zabranéni ¢i odhaleni korupcniho jedndni. V pripadé potieby je
nutné prijimat opatreni posilujici tyto mechanismy. Zvysené usili bude sméfrovat zejména do oblasti,
v nichz je riziko korupce hodnoceno jako vysoké.

3.3. Prosetiovani rizikovych oblasti

V oblastech, v nichZ je riziko korupce hodnoceno jako vyznamné, je tfeba provadét pravidelna
proSetfovani s cilem identifikace a vyhodnoceni skutecnosti nasvédcujicich vyskytu korupcniho
jednani.

V provadénych internich auditech bude vénovan prostor problematice korupcnich rizik, kromé toho
budou do ro¢niho planu internich auditl nadale zafazovany interni protikorupéni audity.

4. POSTUPY PRI PODEZRENi NA KORUPCI

Vcasné prosetieni podezieni na korupéni jednani jednoznacné zvySuje moznost jeho Uspésného
prokazani. Jeho nasledny rozbor slouzi pro posileni preventivnich mechanismd, které snizi riziko
mozného opakovaného vyskytu korupce a vede ke zvySeni prevence korupéniho jednani a
transparentnosti. Cilem CT je minimalizovat ztraty zplsobené detekci pripadného korupcniho jednani
a eliminovat jeho vyskyt i pfipadné opakovani obdobného scénare. V ptipadech zjisténého korupéniho
jedndni dochazi ze strany CT k implementaci opatfeni, kterd omezi opakovani tohoto jednani. Opatreni
jsou uskutec¢novana v roviné upravy vnitfnich predpisd, disciplinarnim opatfenim ¢i fresenim vzniklych
Skod.

4.1. Postupy pri proSetfovani podezreni na korupci

Hlavnim cilem protikorupcnich aktivit CT je zajistit v€asnou a ucinnou reakci na moznd podezieni
ze spachani korupce ¢i podvodu a minimalizovat rizika, kterd by k mozinému korupénimu jednani
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vedla. Korupcni jednani je v ramci CT klasifikovano jako zavazna udalost. Diraz je kladen zejména na
rychlost a dikladnost postupu pro zamezeni ztrat ¢i skod a jinym Gjmam na majetku statu.

Zaméstnanci se pfi oznamovani korupce zpravidla obraci na proSetfovatele, pokud oznameni
nesméruje proti této osobé, pfipadné mohou v ramci svého pozadavku na zachovani anonymity vyuZit
schranky pro podani pisemnych oznameni.

Prosetfovatel pfijme oznameni od zaméstnance, které spolu s podkladovymi materialy vyhodnoti a
rozhodne o okamzitych opatfenich v ramci svych kompetenci.

ProSetfovatel preda bez zbyte¢ného odkladu ozndmeni vedeni CT (generdlni teditel, v jeho
nepfitomnosti zastupce generdlniho feditele), ktery bez zbytecného odkladu ustanovi nestrannou
komisi (clenem komise nem(zZe byt ustavena osoba/zaméstnanec se vztahem k utvaru, vici které
oznameni sméruje) pro proSetifeni obsahu oznameni. Prvotni Setfeni musi byt provedeno diskrétné a
co nejrychleji. Zahrnuje i posouzeni a provéreni oznamenych informaci z hlediska mozného
vykonstruovaného ozndmeni podaného s cilem poskodit napf. jiného zaméstnance.

Komise, kterd odpovida za prvotni Setfeni, na zakladé shromazdénych dikazl dospéje k zavéru, Ze ke
korupcnimu jednani nedoslo, uzavie pfipad a preda podrobnou pisemnou zprdvu ze Setfeni
proSetfovateli. V této zpravé uvede vysledky Setfeni a dlivody jeho ukondeni.

V pfipadé, Ze prvotni Setfeni potvrdi podezieni na korupcni nebo jiné protipravni jednani, bude
neprodlené o téchto skute¢nostech vyrozumén prosetrovatel, ktery v soucinnosti s ustavenou komisi
provede provéreni obdrzenych informaci, vyhodnoti podklady a zpracuje generalnimu fediteli CT
pisemnou informaci. V pfipadé podezfeni ze spachani trestného cinu pfiloZi k informaci i ndvrh na
podani podnétu organlim ¢innym v trestnim Fizeni, ve kterém budou popsany skutec¢nosti nasvédcujici
tomu, Ze doSlo k podezieni ze spachdni trestného cCinu. Zaroven bezodkladné pfijme opatieni
k odstranéni podminek, které pfispély k protipravnimu jednani.

4.2. Nasledna opatieni

Cilem je minimalizovat ztraty zplsobené korupénim jednanim a zabranit vyskytu dalsiho obdobného
jedndni. Zdrojem pro nastaveni adekvatnich napravnych opatieni jsou napf. : zpravy ustavené komise
pro proSetfeni oznameni na podezieni z korupcnich jednani, hodnotici zprava z identifikace a
hodnoceni korupcnich rizik, zavéry shledané internim auditorem CT v ramci konanych periodickych
internich auditl apod. K dals$im nastrojim patfi téZ stanoveni naslednych opatfeni spodivajicich
v feseni vzniklych skod, disciplinarnim opatfenim a Upravé nastaveni vnitfnich procesu, nasledné pak
zvefejnovani informaci a zavéra.

5. VYHODNOCOVANI INTERNiHO PROTIKORUPCNIHO PROGRAMU CT

Cilem vyhodnoceni IPP CT je zdokonalovat tento program a umoznit koordinaci protikorupcnich aktivit
v ramci celého rezortu.

5.1. Vyhodnocovani IPP CT

Vyhodnoceni ucinnosti IPP CT a jeho ptipadna aktualizace je zaméfena na plnéni jednotlivych ¢asti
programu, na ucinnost tohoto plnéni a na plnéni protikorupcnich aktivit a je provddéno v rocnich
intervalech.

Postupy vyhodnocovani jsou zavazné pro vSechny zaméstnance CT, ve vnitfnich predpisech jsou
nastavovany a upresfiovany konkrétni odpovédnostni kompetence.
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AktudIni protikorupcni program je uverejnén na webovém rozhrani CT.
5.2. Zpravyo IPPCT

V ramci vyhodnocovani Gcinnosti IPP CT je kazdorocné vypracovana zprava o plnéni programu
a prijatych napravnych opatrenich.

5.3. Aktualizace IPP CT

IPP CT je aktualizovan v pripadé potieby jeho zpresnéni. Aktualizace probiha v souladu s aktualnim
znénim

e protikorupcni strategie vlady,
e RIPP MPO (Rezortni interni protikorupéni program Ministerstva priimyslu a obchodu),
e pripadné dalsich dokument( tykajicich se boje s korupci.

6. ZAVERECNA USTANOVENI

Zpracovanim IPP CT je v ramci kompetencni pravomoci CT zabezpeceno provedeni plnéni ukold
stanovenych usnesenim vlady CR €. 752/2013 (ve znéni usneseni vlady ¢. 851/2013).

Ptilohy:

- Priloha €. 1 — Kategorizace rizik CzechTrade
- Pfiloha €. 2 — Anonymni formulaf pro zaméstnance
- Pfiloha ¢&. 3 — Ukoly zaméstnanc( CT plynouci z IPP CT
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